Pergunta

Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios gera o Termo de Rescisao de estagio?

Perfil do Usuario

Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios

Objetivo
Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios gere o Termo de Rescisao de estagio

devidamente assinado.

Caminho no SIGAA

SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Gerenciar Estagios

Passo a Passo de Execucao
1. Acesse a opcao “Gerenciar Estagios”, conforme o caminho informado;
2. Na primeira tela, conforme ilustrado na Figura 1, selecione a opc¢ao “Ativo” no campo “Situacao”

para aplicar o filtro de busca. Em seguida, selecione o estagio que deseja gerar o Termo de Rescisao.

Figura 1 — Tela de sele¢do dos Estagios

UFSJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | rempo de SessSo: 01:30 SAIR

mmm ~ Semestre atual: 2025.2 ,; Modulos ©f) Caixa Postal “J Abrir Chamado
COORDENAGAO DO CURSO DE GRADUAGAO EM ENGENHARIA MECANICA (12.55) -
=% Menu Docente S Aiterar senha

PORTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR EsTtAGIos

Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, sera possivel gerenciar todos os estagiarios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estagio selecionado.
Arenc3o, os estagios APROVADOS s6 ficard3o ATIVOS apés ser realizado o upload do termo de compromisso do estagio.

A busca por um esti3gio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador; tipo, periodo, curso ou situacdo do estigio.
Caso deseje, podera combinar todos os filtros.
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Clique no icone =/ correspondente para dar continuidade ao processo;

Na tela seguinte, conforme a figura 2, estarao disponiveis as seguintes opc¢oes:

Visualizar Estagio: permite consultar todas as informacoes do estagio, incluindo os Termos de
Compromissos, Termos Aditivos, Termo de Rescisao e o historico de alteracoes de status do
estagio;

Visualizar Relatorios: permite a consulta aos relatérios de estagio elaborados pelo discente;
Aditar Termo de Compromisso: permite realizar o aditamento do Termo de Compromisso de
estagio devidamente assinado;

Listar/Alterar Aditivos: possibilita anexar o arquivo do Termo Aditivo assinado pelas partes,
bem como visualizar, alterar, excluir ou realizar o download de aditivos ja cadastrados;
Cancelar Estagio: possibilita o cancelamento de um estagio com a situagao “Ativo”, sendo
obrigatorio o upload do Termo de Rescisao do Estagio assinado;

Apolice de Seguro: permite realizar o download da apoélice de seguro;

Gerar Rescisao do Termo de Compromisso de Estagio: gera o Termo de Rescisdao de Estagio

para assinatura das partes;

Figura 2 — Tela do menu de opcoes
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Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, ser3d possivel gerenciar todos os estagidrios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estigio selecionado.
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A busca por um estagio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador, tipo, periodo, curso ou situagdo do estagio.
Caso deseje, podera combinar todos os filtros.
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5. Ao selecionar a opcao “Gerar Rescisao do Termo de Compromisso de Estagio”, sera exibida
uma nova tela, conforme figura 3, na qual o usuério devera informar a data de encerramento

do estagio e quem tomou a iniciativa da rescisao (estagiario, concedente, coordenacao ou gestor

do convénio de estagios).

Figura 3 — Tela de Rescisdo do Estagio
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Dapos po EsTAGro

DApOs po DISCENTE
Discente: it - /T ——————————

Curso: Engenharia Mecanica/DEMEP - Sdo Jodo del-Rei - Bacharelado
DApos Do CONCEDENTE

Concedente: VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA
SUPERVISORES ApICIONADOS (1)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo
T— DIRETORA DE PRODUGAO

DApos GERAIS po ESTAGIO

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Plano de Atividades: Plano de Atividades teste

Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Nio
Professor Orientador do IO,
Estagio:
Inicio do Estagio: 10/02/2026 Fim do Estagio: 09/02/2027
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 5,00 ao dia

DApos DA RESCISAO

Iniciativa da Rescisdo: | Estagiario v

Data do Fim das Atividades: # f=cHER
Concedente

Coordenacdo

Gestor de Convénio de Estdgios
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6. Apo6s confirmar a operacao, o sistema exibira automaticamente o Termo de Rescisdao em uma

nova tela, permitindo sua impressao para coleta das assinaturas das partes envolvidas.

Regras e Observacoes Importantes

1) ApOs a geracao do Termo de Rescisao, o documento devera ser assinado pelas partes;

2) Em seguida, o Coordenador do Curso ou Coordenador de Estagios devera realizar o cancelamento

do estagio, efetuando o upload do Termo de Rescisao devidamente assinado.
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